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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprob
editiei procedurii documentate

area editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

Nr. Elemente privind Numele
crt. responsabilii si Functia Data Semnaétura
loperatiunea prenumele
0 1 ' 3 4

1.1 Elaborat Director
1.2 Verificat Director =
1.3 Avizat Secretar CCIM
1.4 Aprobat CA

2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Nr. Editia/Revizia Componenta Modalitatea Data la care se aplica
crt. in revizuita reviziei prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.1 Editia | X X
2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2
2.4 Revizia 3
2.5 Revizia 4

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazia edi
procedurii documentate

tia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

Nr. Comisie/
crt. | Scopul Ex. | Compartiment/ Functia Numele si prenumele Semnatur

difuzarii nr. Serviciu Data a

primi
rii
0 1 2 3 4 5 6

3.1 | Aplicare 1 Director o
3.1 | Aplicare 2 CPEV
3.1 | Aplicare 3 |CP Cadre did.
3.1 | Aplicare Pers. did. aux.
3.1 | Aplicare Pers. adm.
3.1 | Aplicare
3.1 | Aplicare
3.1 | Aplicare
3.2 | Informare
3.2 | Informare
3.2 | Informare
3.3 | Evidenta 4 | CCIM Secretar
3.4 | Arhivare 1 Arhivar
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1. Scopul procedurii:

Procedura reglementeazd modalitatile de lucru, regulile aplicabile si responsabilitatile persoanelor implicate in
interventia in caz de suspiciune de consum de substante psihoactive in randul elevilor.

2.

Domeniul de aplicare:

Procedura se aplicd de cétre conducerea si personalul UIP, in colaborare parintii/reprezentantii legali si cu
autoritatile abilitate, elevilor potentiali consumatori de substante psihoactive.

3. Documente de referinta:

4,

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
OME nr. 6235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de violentd asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitétii de Tnvatdmant, precum si al altor situatii
corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violenta asupra copiilor in afara mediului scolar;

OME nr. 4183/2022 privind aprobarea Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar;

Regulamentul de organizare si functionare.

Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala:

4.1 Definitii:
4.2 Abrevieri:

BSS - Biroul siguranta scolars;

CPEV - Comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminrii in mediul
scolar si promovarea interculturalitatii;

CMBRAE - Centrul al Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta Educationald;

CEAC - Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii;

CPECA - Centrul de Prevenire, Evaluare si Consiliere Antidrog;

DAS - Directia de asistents social;

DGASPC - Directia Generala de Asistents Social3 si Protectia Copilului;
UIP - unitate de Tnvatamant preuniversitar;

SPAS - Serviciul public de asistenta socialg;

ISMB (ulterior DMBIP) - Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti;

5. Descrierea procedurii:

In urma observarii unor modificari ingrijoratoare de comportament sau a unor semne ale consumului de
substante psihoactive (in cazul in care personalul a participat la sesiuni de informare in sensul recunoasterii
acestor semne), orice membru al personalului UIP poate suspecta consumul de substante psihoactive. Este
recomandat ca suspiciunea sa fie discutatd in mod discret cu profesorul diriginte, pentru a afla daca
semnele au fost observate si de alti membri ai personalului UIP.

In situatia in care exista o amenintare reald, brusca, la viata, la s&nitatea sau la siguranta elevilor
suspectati, elevii sau personalul UIP apeleaz imediat serviciul unic de urgenta 112.

Profesorul diriginte informeaza verbal si in regim de urgenta directorul UIP cu privire la suspiciunea de
consum de substante.

In situatia in care nu existd suspiciuni impotriva parintilor/reprezentantilor legali, directorul UIP informeaza
verbal si in regim de urgenta parintii/reprezentantii legali ai elevilor (potentiali consumatori) si 7i indruma sa

ia legatura cu CPECA si sa contribuie la gestionarea situatiei, in interesul superior al copilului. In cazul in
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care exista suspiciuni impotriva parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor (potential consumatori), directorul
UIP sesizeaza direct si in regim de urgenta SPAS/DAS/DGASPC.

Directorul UIP sesizeazd verbal si in regim de urgenta suspiciunea consumului de substante la Biroul de
sigurantd scolard si la CPECA. Directorul UIP desemneaza un responsabil (de regula, consilierul scolar)
pentru colaborarea cu CPECA.

Personalul UIP colaboreaza cu managerul de caz desemnat de CPECA la evaluarea suspiciunii de consum
si a nevoilor educationale, sociale si psihologice ale elevului, la nivelul unitatii de nvatamant, in vederea
realizarii planului de asistenta.

Profesorul diriginte, consilierul scolar, mediatorul scolar (daca este cazul), managerul de caz desemnat de
CPECA, cu consultarea parintilor, stabilesc masuri de sprijin pentru elevi, la nivelul UIP.

Personalul didactic numit de director informeaz& managerul de caz desemnat de CPECA cu privire la
masurile de sprijin stabilite la nivelul UIP pentru elev, in vederea integrarii acestora in planul de asistent.
Masurile de sprijin propuse de personalul UIP sunt incluse in Planul de asistenta coordonat de CPECA.
Managerul de caz informeaza periodic, succint directorul privind serviciile si masurile prevazute pentru elevi,
incluse in Planul de asistenta.

Personalul UIP, parintii, reprezentantii SPAS/DAS/DGASPC, BSS si CPECA pun in aplicare serviciile si
masurile de sprijin pentru elevi cuprinse in Planul de asistenta.

Directorul UIP monitorizeaza aplicarea masurilor de sprijin pentru consumator/consumatori, la nivelul UIP.
Directorul UIP rdspunde solicitarilor managerului de caz desemnat de CPECA privind Tmbunatatirea
masurilor de sprijin stabilite pentru consumator/consumatori, la nivelul UIP.

Profesorul diriginte, consilierul scolar si mediatorul scolar (daca este cazul), impreuns cu managerul de caz,
stabilesc noi masuri de sprijin pentru consumator/consumatori, la nivelul UIP.

Daca masurile de sprijin conduc la atingerea tuturor obiectivelor stabilite in Planul de asistenta, managerul
de caz CPECA decide inchiderea cazului.

CPECA si directorul UIP planifics si organizeazad minimum 3 sesiuni de informare pe an scolar pentru elevi
si cadre didactice pe tema prevenirii consumului de droguri.

Directorul UIP transmite calendarul de organizare al sesiunilor de informare citre 1SJ/ISMB. Ulterior, dupa
finalizarea sesiunilor, conducerea UIP transmite catre ISMB un raport al acestor actiuni.

6. Responsabilitati:
6.1 Directorul UIP:

Informeaza verbal si in regim de urgenta parintii/reprezentantii legali ai elevilor potentiali consumatori.
Indrums parintii/reprezentantii legali ai elevilor potentiali consumatori s3 ia leg&tura cu CPECA.

Sesizeaza direct si in regim de urgentd SPAS/DAS/DGASPC, in cazul in care exist suspiciuni impotriva
parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor potential consumatori.

Sesizeaza verbal si in regim de urgenta suspiciunea consumului de substante la BSS si la CPECA.
Desemneaza un responsabil (de reguld, consilierul scolar) pentru colaborarea cu CPECA.

Monitorizeaza aplicarea masurilor de sprijin pentru consumator/consumatori, la nivelul UIP.

Raspunde solicitarilor managerului de caz desemnat de CPECA privind imbunatétirea masurilor de sprijin
stabilite pentru consumator/consumatori.

Planifica si organizeaza minimum 3 sesiuni de informare pe an scolar pentru elevi si cadre didactice pe
tema prevenirii consumului de droguri.

Transmite calendarul de organizare al sesiunilor de informare un raport al acestor actiuni catre ISJ/ISMB.

6.2 Profesorul consilier scolar:

Stabileste masuri de sprijin pentru elevi, la nivelul UIP.

|
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* Informeazd managerul de caz desemnat de CPECA cu privire la masurile de sprijin stabilite la nivelul UIP
pentru elev.

6.3 Profesorii:

* Informeazé verbal si in regim de urgenta directorul UIP cu privire la suspiciunea de consum de substante.

e Stabilesc masuri de sprijin pentru elevi, la nivelul UIP.

6.4 Personalul UIP:

e Observa modificarile ingrijoratoare de comportament/semnele consumului de substante psihoactive ale unor
elevi.

e Discutad in mod discret cu profesorul diriginte modificarile observate.

* Apeleaza imediat serviciul unic de urgenta 112, in situatia in care exista o amenintare real3.

* Colaboreaza cu managerul de caz desemnat de CPECA la evaluarea suspiciunii de consum.

» Pune in aplicare serviciile si masurile de sprijin pentru elevi cuprinse in Planul de asistenta.

6.4 Managerul de caz:

e Informeaza periodic directorul privind serviciile si masurile prevazute pentru elevi, incluse in Planul de
asistenta.

¢ Decide inchiderea cazului.

7. Formularul de evidenta a modificarilor

Nr. Data Data Nr. Descrierea Semndtura
crt. | Editia editiei Revizia | reviziei | pag. modificarii conduc.
compartimentului
comisiei/serviciului

1 1

8. Formularul de analizi a procedurii

Nr. | Compartime Numele si Inlocuit Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. nt/ prenumele or/ Semnatura | Data Obs. Semnatur | Data
comisie/ conducatorului | delegat a
serviciu
1 CCIM - X X X
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment/ | Numele si prenumele Data Semna Data Data
crt. comisie/ primirii tura retragerii | intrarii in
serviciu vigoare a
procedurii
1 | Director i
2 |CP
3 |[CP
4 |CP
5 | CP
6 [CP
7 | CP
8 |CP !
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9

CP

10

CP

11

CP

12

CP

13

CP

14

CP

15

CP

16

CP

17

CP

18

CP

19

CP

20

CP

21

CP

22

CP

23

CP

24

CP

25

CP

26

CP

27

CP

28

CP

29

CP

30

CP

31

CP

32

CP

33

CP

34

CP

35

CcP

36

CP

37

CP

38

CP

39

CcP

40

CcP

41

CP

42

CP

43

cP

44

CP

45

CP

46

CP

47

CP

48

CP

49

CP

50

CP

51

CP

52

CcP

53

CP

54

CP
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55

CP

56

CP

57

CP
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Pagina

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaz editia sau, dupa caz, revizia

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea procedurii

Responsabilitati

SIES

Formularul de evident& a modificarilor

Formularul de analiza a procedurii

OO N NAR|WIN|=|WIN (=

Lista de difuzare a procedurii

1
~

L R
=10

Anexe/Formulare

Cuprins

NP OO B (WWW[WWINININ

| SISTEMUL DE CONTROL INTERN MANAGERIAL

___PAGINA 717






