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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele
crt. responsabilii si Functia Data Semnatura
loperatiunea prenumele
0 1 2 3 4

1.1 Elaborat Director
1.2 Verificat Director
1.3 Avizat Secretar CCIM
1.4 Aprobat CA

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Nr. Editia/Revizia Componenta Modalitatea Data la care se aplica
crt. in revizuita reviziei prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.1 Editia | X X
2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2
2.4 Revizia 3
2.5 Revizia 4

3. Lista cuprinzédnd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii documentate

Nr. Comisie/
crt. | Scopul Ex. | Compartiment/ Functia Numele si prenumele Semnatur
difuzarii nr. Serviciu Data a
primi
rii

0 3 4 5
3.1 | Aplicare 1 Director
3.1 | Aplicare Cadre did.
3.1 | Aplicare CP Pers. did. aux.
3.1 | Aplicare Pers. adm.
3.1 | Aplicare
3.1 | Aplicare
3.1 | Aplicare
3.1 | Aplicare
3.2 | Informare
3.2 | Informare
3.2 | Informare
3.3 | Evidenta 3 [ CCIM Secretar
3.4 | Arhivare 1 Arhivar
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1. Scopul procedurii:

Procedura reglementeaza modalitatile de lucru, regulile aplicabile si responsabilitdtile persoanelor implicate in
interventia in caz de suspiciune de port sau folosire, fara drept, de obiecte periculoase sau suspiciunea
savarsirii, de catre elevi, a unei infractiuni in mediul scolar.

2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplicd de catre conducerea si personalul UIP, in colaborare parintii/reprezentantii legali si cu
autoritatile abilitate, elevilor pentru care exista suspiciunea de port/folosire fara drept de obiecte periculoase sau
savarsirea unei infractiuni, in mediul scolar.

3. Documente de referinta:

o Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

e OME nr. 6235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de violentd asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitétii de nvatamant, precum si al altor situatii
corelate Tn mediul scolar si al suspiciunii de violenta asupra copiilor in afara mediului scolar;

e OME nr. 4183/2022 privind aprobarea Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatadmant preuniversitar;

e Regulamentul de organizare si functionare.

4. Definitii i prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala:

4.1 Definitii:

4.2 Abrevieri:

e BSS - Biroul siguranta scolarg;

e CPEV - Comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminrii in mediul
scolar si promovarea interculturalitatii;

CMBRAE - Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationals;
CEAC - Comisia pentru evaluarea si asigurarea calit&tii;

CPECA - Centrul de Prevenire, Evaluare si Consiliere Antidrog;

DAS - Directia de asistenta social3;

DGASPC - Directia Generala de Asistenta Sociald si Protectia Copilului;

UIP - unitate de Tnvatdmant preuniversitar;

SPAS - Serviciul public de asistenta sociala;

ISMB (ulterior DMBIP) - Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti;

5. Descrierea procedurii:
e Pasii de management pentru situatiile:
V' port sau folosire féra drept de obiecte periculoase;
v furt;
v' desfasurarea jocurilor de noroc;
v distrugerea obiectelor scolare;
v’ alte infractiuni sdvarsite de elevi, cu exceptia celor detaliate anterior.
e Personalul UIP, elevii si/sau parintii informeaza n regim de urgenta directorul UIP cu privire la suspiciunea

de port/folosire fara drept de obiecte periculoase sau savarsirea unei infractiuni de catre elevi, in mediul
scolar.
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 Directorul UIP informeaza verbal si in regim de urgenta parintii/reprezentantii legali ai elevilor implicati, n
principal victima/victime si/sau autor/autori, si le solicité sa se prezinte la scoald pentru gestionarea situatiei,
in interesul superior al copilului.

e Directorul UIP sesizeaza de urgenta suspiciunea la 112/dispeceratul politiei.

e Personalul UIP colaboreaza cu structurile politiei in evaluarea initiald a suspiciunii si cercetarea faptelor,
daca este cazul.

e In cazul savarsirii unei infractiuni, personalul UIP colaboreaza cu structurile de sigurantd scolara pentru
analiza postcauzala (in vederea stabilirii cauzelor care au condus la producerea evenimentului) si stabilirea
unor masuri de prevenire a repetdrii/agravarii evenimentului.

e Profesorul pentru invatdmant primar/dirigintele, consilierul scolar si mediatorul scolar (daca este cazul),
convocati de directorul UIP, cu consultarea parintilor, realizeaza o analiza a cazului, in vederea stabilirii unor
sanctiuni si a unor masuri de sprijin si de prevenire pentru elevi, la nivelul UIP.

e Pe baza analizei cazului, profesorul pentru invitamant primar/dirigintele, consilierul scolar si mediatorul
scolar (daca este cazul), cu consultarea parintilor, stabilesc masuri de sprijin si prevenire pentru elev/elevi,
la nivelul UIP.

e Pe baza rezultatelor evaluarii, personalul UIP propune sanctiuni pentru autor/autori, in conformitate cu
legislatia din domeniul invatamantului preuniversitar in vigoare.

» Personalul UIP si parintii, in colaborare cu structurile de sigurants scolara, pun in aplicare masurile de
sprijin, de prevenire, precum si sanctiunile stabilite pentru elevi.

e Directorul UIP monitorizeaza aplicarea masurilor de sprijin, de prevenire si a sanctiunilor stabilite pentru
elevi.

* Personalul didactic si structurile de sigurants scolara se informeaz4 periodic cu privire la progresele Si
dificultatile intampinate in implementarea masurilor de sprijin si de prevenire stabilite pentru elevi, la nivelul
UIP.

e Dacd este necesar, directorul UIP solicita modificarea sanctiunilor si a masurilor de sprijin si de prevenire
stabilite pentru elevi, la nivelul UIP.

e Pe parcursul pasilor de management al cazului, profesorul pentru invatdmant primar/dirigintele completeaza
fisa de management al cazurilor de violenta (anexa nr. 4) si o transmite CPEV.

e Daca masurile de sprijin conduc la imbunatétirea comportamentului elevilor, personalul de conducere al UIP
propune profesorului de invatdmant primar/dirigintelui, consilierului scolar si mediatorului scolar (daca este
cazul), cu consultarea structurilor de siguranta scolara, inchiderea cazului.

e In baza deciziei directorului, CPEV inregistreaza inchiderea cazului.

6. Responsabilitati:
6.1 Directorul UIP:
e Informeaza verbal si in regim de urgenta parintii/reprezentantii legali ai elevilor implicati si le solicitd sa se
prezinte la scoala.
e Sesizeaza de urgenta suspiciunea la 112/dispeceratul politiei.
Colaboreaza cu prof. diriginte/consilierul scolar/parintii pentru stabilirea unor mé&suri de sprijin si de
prevenire.
Monitorizeaza aplicarea masurilor de sprijin/prevenire si a sanctiunilor stabilite pentru elevi.
Solicita modificarea sanctiunilor si a masurilor de sprijin si de prevenire stabilite pentru elevi, daca e cazul.
Propune dirigintelui/consilierului scolar inchiderea cazului.
Emite decizia de inchidere a cazului.
.2 Profesorul consilier gcolar:
Participa la analiza cazului.

e G ® e o o
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» Participa la stabilirea masuri de sprijin si prevenire pentru elevi.
6.3 Profesorii:
e Participa la analiza cazului.
e Participa la stabilirea masuri de sprijin si prevenire pentru elevi.
o Completeaza fisa de management al cazurilor de violent (anexa nr. 4) si o transmite CPEV.
6.4 Personalul UIP:
* Informeaza in regim de urgenta directorul UIP cu privire la suspiciunea de port/folosire fara drept de obiecte

periculoase sau savarsirea unei infractiuni de catre elevi, in mediul scolar.
e Colaboreaza cu structurile politiei.
¢ Colaboreaza cu structurile de siguranta scolara pentru analiza postcauzala.
e Pune in aplicare masurile de sprijin/prevenire.
6.5 Elevii:
* Informeaza in regim de urgenta directorul UIP cu privire la suspiciunea de port/folosire f4r& drept de obiecte

periculoase sau savarsirea unei infractiuni de catre elevi, in mediul scolar.
6.6 CA:
e Aproba sanctiunile pentru autor/autori.
6.7 CPEV:

» Gestioneaza fisele de management ale cazurilor de violenta.

« Inregistreaza inchiderea cazului.

7. Formularul de evidenta a modificarilor

Nr. Data Data Nr. Descrierea Semnatura
crt. | Editia editiei Revizia | reviziei | pag. modificarii conduc.
compartimentului
comisieilserviciului
1 1
2
8. Formularul de analiza a procedurii
Nr. | Compartime Numele si Inlocuit Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. nt/ prenumele or/ Semnadtura | Data Obs. Semnatur | Data
comisie/ conducatorului delegat a
serviciu
1 [ CCIM X X X
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment/ | Numele si prenumele Data Semna Data Data Semnatura
crt. comisie/ primirii tura | retragerii | intrarii in
serviciu vigoare a
procedurii
1 | Director 2
2 | CPEV
3 | CPEV
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50 [CP
51 | CP
52 | CP
53 | CP
54 | CP
55 | CP
56 [ CP
57 | CP

10. Anexe/Formulare:
10.1 Fisa de management al cazului, cod: F01-P0-910.01.1;

11. Cuprins

Nr.
crt.

Capitolul
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