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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele
crt. responsabilii Si Functia Data Semnatura
loperatiunea prenumele
0 1 2 3 4

1.1 Elaborat Director
1.2 Verificat Director
1.3 Avizat Secretar CCIM
1.4 Aprobat CA

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Nr. Editia/Revizia Componenta Modalitatea Data la care se aplica
crt. in revizuita reviziei prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.1 Editia | X X

2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2
2.4 Revizia 3
2.5 Revizia 4

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate

Nr. Comisie/
crt. | Scopul Ex. | Compartiment/ Functia Numele si prenumele Semnatur
difuzarii nr. Serviciu Data a
primi
rii
0 1 2 3 5 6

3.1 | Aplicare 1 N
3.1 | Aplicare 2 | CP

3.1 | Aplicare
3.1 | Aplicare
3.1 | Aplicare
3.1 | Aplicare
3.1 | Aplicare
3.1 | Aplicare

3.2 | Informare
3.2 | Informare
3.2 | Informare
3.3 | Evidentd 3 | CCIM
3.4 | Arhivare 1
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1. Scopul procedurii:

Procedura reglementeazd modalitatile de lucru, regulile aplicabile si responsabilitétile persoanelor implicate in
managementul cazurilor de violenta asupra copilului in afara mediului scolar.

2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica de catre personalul UIP tuturor elevilor implicati in cazuri care fac referire la situatii de
violentd domestica, neglijare, trafic de persoane.

3. Documente de referinta:

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare;

OME nr. 6235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de violentd asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitatii de Tnvatamant, precum si al altor situatii
corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violentd asupra copiilor in afara mediului scolar;

OME nr. 4183/2022 privind aprobarea Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar,;

Regulamentul de organizare si functionare.

4. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationali:
4.1 Definitii:

Sesizarea cazurilor de violenta este procesul prin care o situatie de acest gen, manifestatd asupra unui
copil sau a unui cadru didactic, este adusd la cunostinta autoritatilor competente de catre personalul
UlP/elevi/périnti, pentru a se lua masuri adecvate in interesul victimei, al martorului si al autorului actului de
violentd, urmand ca acestea s& asigure sau sa faciliteze accesul la servicii specializate, in vederea
reabilitarii starii de sanatate fizica si psihica;

4.2 Abrevieri:

5

ANITP - Agentia National& impotriva Traficului de Persoane;

DGASPC - Directia Generalé de Asistentd Sociala si Protectia Copilului;
UIP - unitate de invatamant preuniversitar;

ISMB (ulterior DMBIP) - Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti;

. Descrierea procedurii:

In situatia in care personalul UIP observa semne, simptome sau comportamente neobisnuite ale
copiilor/unul sau a mai multe semne de violentd asupra copilului, din cele prezentate in anexa nr. 2, sau alte
modificari ingrijoratoare de comportament, oricare angajat al UIP poate suspecta existenta unei forme de
violenta asupra copilului in afara mediului scolar. Este recomandat ca suspiciunea sa fie discutatd in mod
discret cu profesorul diriginte, pentru a afla dac& semnele au fost observate si de alti membri ai personalului
UIP.

Profesorul diriginte informeazé directorul UIP cu privire la suspiciunea de violenta asupra copilului, in afara
mediului scolar.

In situatia fn care nu exista suspiciuni impotriva parintilor/reprezentantilor legali de violent& asupra copilului
(violenta domestica, trafic de persoane), personalul de conducere al UIP informeaza parintii/reprezentantii
legali ai copiilor.

Daca existd suspiciuni impotriva parintilor/ reprezentantilor legali de violentd asupra copilului (violenta
domestica, trafic de persoane etc.), personalul de conducere al UIP sesizeaza direct autoritatile competente.
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Directorul UIP sesizeaza de urgentd suspiciunea de violenta asupra copilului, n afara mediului scolar,
inclusiv traficul de persoane, la 119 (DGASPC).

in cazul in care viata/securitatea copilului este pusa in pericol, personalul de conducere sesizeaza verbal Si
n regim de urgenta serviciul unic de urgenta 112 sau dispeceratul de politie.

In situatia in care existd suspiciunea unei situatii de trafic de minori, directorul UIP notificd ANITP prin
formularul prevazut in anexa nr. 2 la Mecanismul national de identificare si referire a victimelor traficului de
persoane, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 88/2023, sau prin apelare la Telverde 0 800 800 678.8.6.
Personalul UIP colaboreazé cu structurile politiei, specialistii in protectia copilului in evaluarea initiala a
suspiciunii de violentd asupra copilului.

Directorul are obligatia de a se informa de la managerul de caz desemnat de DGASPC cu privire la evolutia
cazului.

6. Responsabilitati:
6.1 Directorul UIP:

Informezaza elevii si parintii/reprezentantii legali privind procedura de sesizare a suspiciunilor si a faptelor
de violentd, inclusiv metoda anonima de sesizare, stabilit3 Ia nivelul UIP.

Comunicé repetat elevilor si personalului UIP mecanismul de sesizare anonima a suspiciunilor si a faptelor
de violenta.

Informeaza parintii/reprezentantii legali ai copiilor, dacd nu exists suspiciuni  Tmpotriva parintilor/
reprezentantilor legali de violenta asupra copilului.

Sesizeaza de urgenta suspiciunea de violenta asupra copilului, in afara mediului scolar, inclusiv traficul de
persoane, la 119 (DGASPC).

Sesizeaza verbal si In regim de urgentd serviciul unic de urgenta 112 sau dispeceratul de politie, daca

viata/securitatea copilului este pusa in pericol.
Notificd ANITP, dacd existd suspiciunea unei situatii de trafic de minori.

6.3 Profesorii:

Organizeaza periodic cu elevii activitati adaptate la varsta lor pentru intelegerea fenomenului violentei si a
impactului acestuia asupra tuturor celor implicati, copii si adulti.
Informeaza directorul UIP cu privire la suspiciunea de violents asupra copilului, in afara mediului scolar.

6.4 Personalul UIP:

Observa semne, simptome sau comportamente neobisnuite ale copiilor.
Discutd cu profesorul diriginte semnele observate.

7. Formularul de evidenta a modificarilor

Nr. Data Data Nr. Descrierea Semnatura
crt. | Editia editiei Revizia | reviziei | pag. modificarii conduc.

compartimentului
comisieilserviciului

-
N
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8. Formularul de analiza a procedurii

Nr. | Compartime Numele si Inlocuit Aviz favorabil Aviz nefavorabil

crt. nt/ prenumele or/ Semndtura | Data Obs. Semnatur | Data
comisie/ conducatorului | delegat a
serviciu 2
1 CCIM - X X X

9. Lista de difuzare a procedurii

Nr. | Compartiment/ Numele si prenumele Data | Semna Data Data Semna
crt. comisie/ primirii tura | retragerii | intrarii in tura
serviciu vigoare a
procedurii

Director
CP
CP
CP
CP
CP
CP
CP
CP
CP
CP
CP
CP
CP
CP
CP >
CP
CP
CP
CP
CP
CP
CP
CP
CP
CP
CP
CP
CP
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10. Anexe/Formulare:

10.1 Semne, simptome sau comportamente neobisnuite ale copiilor/'semne de violenta asupra copilului,
cod: F01-PO-910.01.6;

11. Cuprins

Nr.
crt.

Capitolul
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